Примеры записей в трудовой книжке
8. ПРИМЕРЫ ЗАПИСЕЙ В ТРУДОВЫХ КНИЖКАХ

	Запись об изменении фамилии в связи с вступлением в брак

	На обороте обложки: 

Фамилия изменена на "Соловейко" на основании Свидетельства о браке, серия … № …, выданного …

Инспектор отдела кадров                      Подпись


	

	Запись об изменении фамилии в связи с расторжением брака

	На обороте обложки: 

Фамилия изменена на "Соловейко" на основании Свидетельства о браке, серия … № …, выданного …

Инспектор отдела кадров                            Подпись

Фамилия изменена на "Ермоленко" на основании Свидетельства о расторжении брака, серия … № …, выданного …

Инспектор отдела кадров                 Подпись


	

	Запись об изменении фамилии по желанию работника (на основании паспорта)

	

	На обороте обложки: 

Фамилия изменена на фамилию "Ковалев" на основании паспорта № 4506 123766, выданного ОВД "Преображенский" 23.07.2003.


	

	Запись о внесении дополнения об образовании

	
	На титульном листе:

Образование: общее (полное) среднее, высшее профессиональное 
Профессия, специальность юрист

	Запись о внесении дополнения о профессии, специальности

	
	На титульном листе:

Профессия, специальность инженер, юрист

	Запись о приеме на работу после службы в армии

	1
	14
	03
	2004
	Служба в Вооруженных силах Российской Федерации с 19.12.2001 по 23.12.2003
	Военный билет МК № 5239141

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Вегус" (ЗАО "Вегус")
	

	2
	14
	03
	2004
	Принят в транспортный цех грузчиком
	Приказ от 12.03.2004 № 37-к

	Запись о приеме на работу после окончания школы, колледжа, вуза

	
	
	
	
	Министерство природных ресурсов Российской Федерации (МПР России)
	

	1
	01
	02
	2004
	Принят в экспедицию курьером
	Приказ от 01.02.2004 № 44-лс

	Запись о переводе в другое структурное подразделение (без изменения должности)

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Атлас" (ООО "Атлас")
	

	1
	22
	01
	2004
	Принята в отдел карт на должность редактора
	Приказ от 20.01.2004 № 10-к

	2
	18
	07
	2004
	Переведена в отдел учебной литературы на должность редактора
	Приказ от 17.07.2004 № 48-к

	Запись о переводе на другую должность

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Атлас" (ООО "Атлас")
	

	1
	17
	06
	2004
	Принят в отдел карт на должность редактора
	Приказ от 10.06.2002 № 39-к

	2
	18
	08
	2004
	Переведен на должность старшего редактора
	Приказ от 01.10.2004 № 97-к

	Запись о переводе в другое структурное подразделение на другую должность

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Атлас" (ООО "Атлас")
	

	1
	23
	01
	2004
	Принят в коммерческий отдел на должность менеджера
	Приказ от 24.01.2004 № 12-к

	2
	03
	03
	2004
	Переведен в отдел рекламы на должность старшего менеджера


	Приказ от 04.03.2004 № 24-к

	Запись об обучении

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Технополимер" (ЗАО "Технополимер")
	

	1
	14
	02
	2004
	Принята в канцелярию на должность секретаря-референта
	Приказ от 15.02.2004 № 15-к

	2
	29
	09
	2004
	С 01.04.2003 по 15.04.2003 обучалась на курсах повышения квалификации секретарей


	Сертификат № 1123 от 15.04.2003

	Запись о присвоении работнику нового разряда

	17
	10
	04
	2003
	Переведен в отдел главного механика электромонтером 3-го разряда
	Приказ от 12.04.2003 № 56-к

	18
	22
	06
	2004
	Присвоен 4-й разряд электромонтера
	Приказ от 24.06.2004 № 81-к

	Запись об установлении второй и последующих профессий, специальности или иной квалификации

	
	
	
	
	Федеральное казенное предприятие "Завод "Строймашина" (ФКЗ "Завод "Строймашина")
	

	1
	11
	04
	2004
	Принят в цех № 2 токарем 4-го разряда
	Приказ от 12.04.2004 № 155-к

	2
	05
	12
	2004
	Установлена вторая профессия "Фрезеровщик" с присвоением 3-го разряда


	Удостоверение от 01.12.2004 № 1235

	Записи о работе по совместительству в другой организации

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Парус" (ООО "Парус")
	

	1
	15
	01
	2004
	Принята в бухгалтерию на должность заместителя главного бухгалтера
	Приказ от 16.01.2004 № 2-к

	2
	10
	07
	2005
	Принята на работу по совместительству в закрытое акционерное общество "Полимер" (ЗАО "Полимер") на должность бухгалтера-аудитора


	Приказ ЗАО "Полимер" от 10.07.2005 № 36-к

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Парус" (ООО "Парус")
	

	17
	18
	08
	2001
	Принят в юридический отдел на должность юрисконсульта
	Приказ от 19.08.2001 № 58-к

	18
	05
	03
	2004
	Принят на работу по совместительству в Закрытое акционерное общество "Волна" (ЗАО "Волна") на должность юрисконсульта
	Приказ ЗАО "Волна" от 04.03.2004 № 80к

	19
	10
	07
	2004
	Уволен по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Менеджер по персоналу                       Подпись   

    Подпись работника


	Приказ от 10.07.2004 № 39-к

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Парус" (ООО "Парус")
	

	10
	30
	08
	2004
	Принят в юридический отдел на должность начальника отдела
	Приказ от 31.08.2004 № 66-к

	11
	03
	09
	2004
	Уволен с работы по совместительству в Закрытом акционерном обществе "Комус" (ЗАО "Комус") по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ ЗАО "Комус" от 03.09.2004 № 217-к

	12
	30
	09
	2004
	Переведен на должность заместителя генерального директора


	Приказ от 30.09.2004 № 144-к

	Запись о работе по совместительству в другой организации в предшествующий период

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Весть" (ЗАО "Весть")
	

	8
	01
	10
	2001
	Принят в технический отдел на должность старшего инженера
	Приказ от 01.10.2001 № 86-к

	9
	17
	05
	2003
	Переведен на должность ведущего инженера
	Приказ от 16.05.2003 № 57-к

	10
	28
	06
	2003
	С 12.12.2002 по 06.10.2003 работал по совместительству в обществе с ограниченной ответственностью "Стройкомплекс" (ООО "Стройкомплекс") в проектном отделе на должности инженера
	Приказ ООО "Стройкомплекс" от 12.12.2002 № 199-к, приказ ООО "Стройкомплекс" от 06.10.2003 № 181-к

	Запись о работе по совместительству в той же организации

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Техноимпорт" (ОАО "Техноимпорт")
	

	1
	01
	02
	2004
	Принят в отдел продаж на должность менеджера
	Приказ от 01.02.2004 № 14-к

	2
	13
	02
	2004
	Принят на работу по совместительству в отдел по работе с клиентами на должность консультанта
	Приказ от 12.02.2004 № 20-к

	3
	30
	08
	2004
	Уволен с работы по совместительству по сокращению штата, пункт 2 статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 30.08.2004 № 130-к

	4
	10
	09
	2004
	Переведен на должность старшего менеджера
	Приказ от 08.09.2004 № 171-к

	5
	15
	10
	2004
	Уволен по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Менеджер по персоналу                       Подпись   

           Подпись работника


	Приказ от 15.10.2004 № 184-к

	Запись в случае, когда работа по совместительству становится основной

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Транснефть" (ЗАО "Транснефть")
	

	8
	17
	04
	2000
	Принята в финансовый отдел на должность экономиста
	Приказ от 15.04.2000 № 67-к

	9
	06
	07
	2001
	Принята на работу по совместительству в открытое акционерное общество "Славнефть" (ОАО "Славнефть") на должность экономиста
	Приказ ОАО "Славнефть" от 06.07.2001 № 78-лс

	10
	19
	10
	2003
	Уволена по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Инспектор отдела кадров                       Подпись   

Подпись работника
	Приказ от 19.10.2003 № 59-к

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Славнефть" (ОАО "Славнефть")
	

	11
	21
	10
	2003
	Уволена с работы по совместительству по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 20.10.2003 № 121-к

	12
	21
	10
	2003
	Принята в Планово-экономический департамент на должность экономиста
	Приказ от 20.10.2003 № 122-к

	13
	03
	08
	2004
	Уволена по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Менеджер по персоналу                       Подпись   

       Подпись работника 


	Приказ от 03.08.2004 № 104-к

	Запись о переименовании организации

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Агентство правовой информации"
	

	3
	27
	03
	2000
	Принят в отдел правовой информации на должность эксперта
	Приказ от 27.07.2003 № 8-к

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Агентство правовой информации" 10.10.2004 переименовано в Закрытое акционерное общество "Деловой консалтинг" (ЗАО "Консалтинг")


	Приказ от 10.10.2004 № 85

	Запись об увольнении по собственному желанию

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Деловой консалтинг" (ЗАО "Консалтинг")
	

	1
	30
	08
	2000
	Принята в канцелярию на должность секретаря руководителя
	Приказ от 28.08.2000 № 77-к

	2
	05
	07
	2005
	Уволена по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Инспектор отдела кадров                    Подпись   

             Подпись работника


	Приказ от 05.07.2005 № 63-к

	Запись об увольнении по собственному желанию при наличии уважительных причин

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Деловой консалтинг" (ЗАО "Консалтинг")
	

	1
	10
	02
	2000
	Принята в бухгалтерию на должность бухгалтера
	Приказ от 08.02.2000 № 7-к

	2
	19
	09
	2004
	Уволена по собственному желанию в связи с необходимостью ухода за ребенком в возрасте до 14 лет, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации.

Инспектор отдела кадров                    Подпись   

   Подпись работника


	Приказ от 19.09.2004 № 58-к

	Записи о приеме и увольнении при заключении срочного трудового договора

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Учебный центр "Эксперт" (ООО "Эксперт")
	

	4
	18
	05
	2003
	Принята в учебный отдел на должность методиста
	Приказ от 18.05.2003 № 33-к

	5
	17
	09
	2004
	Уволена в связи с истечением срока трудового договора, пункт 2 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Инспектор отдела кадров                    Подпись   

      Подпись работника


	Приказ от 17.09.2004 № 58-к

	Запись об увольнении и приеме на работу в порядке перевода в другую организацию

	4
	15
	03
	2004
	Уволен в порядке перевода в закрытое акционерное общество "Корус" (ЗАО "Корус") с согласия работника, пункт 5 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Инспектор отдела кадров                    Подпись   

    Подпись работника
	Приказ от 15.03.2004 № 19-к

	5
	17
	03
	2004
	Закрытое акционерное общество "Корус" (ЗАО "Корус")

Принят в финансовый отдел на должность экономиста в порядке перевода из общества с ограниченной ответственностью "Пульс"
	Приказ от 16.03.2004 № 21-к

	Запись о прекращении трудового договора в связи со смертью работника

	
	
	
	
	Муниципальное унитарное предприятие "Стройресурс" (МУП "Стройресурс)
	

	9
	05
	09
	1998
	Принят в цех № 3 слесарем-наладчиком 4-го разряда
	Приказ от 04.09.98 № 289-к

	10
	17
	11
	2004
	Трудовой договор прекращен в связи со смертью  работника, пункт 6 статьи 83 Трудового кодекса Российской Федерации 

Инспектор отдела кадров                    Подпись   


	Приказ от 17.11.2004 № 301-к


	Запись о восстановлении непрерывного трудового стажа

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Стройсервис" (ЗАО "Стройсервис")
	

	7
	18
	05
	2002
	Принят в административно-хозяйственный отдел на должность кладовщика
	Приказ от 17.05.2002 №  45-к

	8
	24
	09
	2004
	Непрерывный трудовой стаж восстановлен с 05.02.2001


	Акт комиссии от 01.02.2001 № 3

	Запись о невключении времени работы в период отбытия наказания в виде исправительных работ в непрерывный трудовой стаж

	
	
	
	
	Муниципальное унитарное предприятие "Люберецкие теплосети" (МУП "Люберецкие теплосети")
	

	4
	21
	03
	2000
	Принят в технический отдел на должность техника-технолога
	Приказ от 21.03.2000 № 22-к

	5
	02
	07
	2004
	Время работы с 01.07.2003 по 30.06.2004 не засчитывается в непрерывный трудовой стаж
	Приказ от 01.07.2004 № 64-к

	6
	16
	08
	2004
	Переведен в производственный отдел на должность технолога


	Приказ от 16.08.2004 № 79-к

	Запись об исправлении ошибки в наименовании организации

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Интерстройсервис" (ЗАО "Интерсервис")
	

	1
	10
	01
	2004
	Принят на склад № 1 грузчиком
	Приказ от 10.01.2004 № 7-к

	
	
	
	
	В наименовании организации допущена ошибка.
	

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Интерстройсервис" (ЗАО "Интерстройсервис")


	

	Запись об исправлении ошибки в наименовании организации

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Стела"
	

	
	
	
	
	В наименовании организации допущена ошибка.
	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Стелла" (ООО "Стелла")
	

	1
	04
	12
	2003
	Принят в производственный отдел на должность инженера


	Приказ от 04.12.2003 № 199-к

	Запись об исправлении ошибки допущенной в другой организации

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Полимер" (ГУП "Полимер")
	

	7
	10
	05
	1986
	Принят в плановый отдел на должность инженера-экономиста
	Приказ от 10.05.86        № 49-к

	8
	18
	04
	1989
	Уволен по собственному желанию, ст. 31 КЗоТ РСФСР
	Приказ от 18.04.89 № 38-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   


	

	
	
	
	
	Московская картонажная фабрика № 3
	

	9
	28
	04
	1989
	Принят в планово-экономический отдел на должность экономиста
	Приказ от 27.04.89       № 198-к

	
	
	
	
	Московская картонажная фабрика № 3 01.04.95 преобразована в Закрытое акционерное общество "Московский картон" (ЗАО "Московский картон")
	Приказ от 01.04.95 № 55

	10
	08
	09
	2004
	Переведен на должность заместителя начальника планово-экономического отдела
	Приказ от 08.09.2004   № 69-к

	11
	09
	10
	2004
	Запись за № 7 недействительна.

Принят в плановый отдел на должность экономиста


	Приказ ГУП "Полимер" от 10.05.86 № 49-к

	Исправление записи, ошибочно внесенной в трудовую книжку другого работника

	
	
	
	
	Муниципальное унитарное предприятие "Люберецкие теплосети" (МУП "Люберецкие теплосети")
	

	4
	01
	08
	2001
	Принята в бухгалтерию на должность старшего бухгалтера
	Приказ от 01.08.2001 № 117-к

	5
	04
	09
	2004
	Переведена на должность заместителя главного механика
	Приказ от 04.09.2004 № 134-к

	6
	04
	09
	2004
	Запись за № 5 недействительна как внесенная ошибочно


	

	Исправление ошибочно внесенной записи

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Дирекция единого заказчика" муниципального района "Раменки" Западного административного округа города Москвы
	

	6
	07
	06
	2001
	Принята в бухгалтерию на должность кассира
	Приказ от 08.06.2001 № 33-к

	7
	18
	05
	2004
	Уволена
	

	8
	18
	05
	2004
	Запись за № 7 недействительна. 

Переведена на должность бухгалтера


	Приказ от 17.05.2004 № 27-к

	Исправление записи с ошибочным указанием даты приказа

	5
	07
	07
	2004
	Переведена в отдел тканей на должность продавца-консультанта
	Приказ от 07.08.2004 № 85-к

	6
	07
	07
	2004
	Запись за № 5 недействительна.
	

	
	
	
	
	Переведена в отдел тканей на должность продавца-консультанта


	Приказ от 08.08.2004 № 85-к

	Исправление записи с ошибочным указанием даты приема (1-й вариант)

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Маяк" (ГУП "Маяк")
	

	1
	05
	01
	2003
	Принята в канцелярию делопроизводителем
	Приказ от 06.01.2004   № 1-к

	2
	05
	01
	2004
	Запись за № 1 недействительна. Принята 05.01.2004 в канцелярию делопроизводителем
	Приказ от 06.01.2004   № 1-к

	Исправление записи с ошибочным указанием даты приема (2-й вариант)

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Маяк" (ГУП "Маяк")
	

	1
	05
	01
	2003
	Принята в канцелярию делопроизводителем
	Приказ от 06.01.2004   № 1-к

	2
	05
	01
	2004
	Запись за № 1 недействительна.
	

	
	05
	01
	2004
	Принята в канцелярию делопроизводителем
	Приказ от 06.01.2004   № 1-к

	Исправление записи с ошибочным указанием должности

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Маяк" (ГУП "Маяк")
	

	1
	14
	11
	2004
	Принята в канцелярию н должность делопроизводителя
	Приказ от 14.11.2004   № 5-к

	2
	14
	11
	2004
	Запись за № 1 недействительна.
	

	
	
	
	
	Принята в канцелярию на должность секретаря
	Приказ от 14.11.2004   № 5-к

	Исправление ошибочной записи, обнаруженной при увольнении работника

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Мир красок"
	

	5
	27
	08
	2000
	Принят в отдел маркетинга на должность менеджера
	Приказ от 27.08.2000 № 47-к

	6
	03
	04
	2004
	Уволен по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации 
	Приказ от 03.04.2004 № 66-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника
	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Мир красок"
	

	7
	03
	04
	2004
	Запись за № 5 недействительна. Принят в отдел маркетинга на должность маркетолога.
	Приказ от 27.08.2004 № 47-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника


	

	Исправление записи по истечении определенного времени после увольнения работника, если исправление вносится организацией, допустившей ошибку

	
	
	
	
	Государственный Воскресенский завод минеральных удобрений
	

	4
	07
	02
	1981
	Принят в отдел труда на должность экономиста
	Пр. от 06.02.81 № 65-к

	5
	06
	03
	1990
	Уволен по собственному желанию, ст. 31 КЗоТ РСФСР
	Пр. от 05.03.90 № 171-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   


	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Спецавтоматика" (ООО "Спецавтоматика")
	

	6
	09
	03
	1990
	Принят в отдел бизнес-планирования на должность заместителя начальника отдела
	Пр. от 09.03.90 № 69-к

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Спецавтоматика" 01.12.95 преобразовано в закрытое акционерное общество "Спецавтоматика" (ЗАО "Спецавтоматика")
	Приказ от 01.12.95 № 110

	7
	23
	01
	2004
	Уволен по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 22.01.2004 № 6-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника
	

	
	
	
	
	Федеральное казенное предприятие "Воскресенский завод минеральных удобрений" (ФКП ВЗМУ)

Государственный Воскресенский завод минеральных удобрений 01.12.2000 преобразован в Федеральное казенное предприятие "Воскресенский завод минеральных удобрений" (ФКП ВЗМУ)
	Приказ от 01.12.2000   № 221

	8
	29
	01
	2004
	Запись за № 4 недействительна.

Принят в отдел труда на должность старшего экономиста
	Пр. от 06.02.81 № 65-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись  

Подпись работника

 
	

	Запись о награждении в трудовой книжке старого образца

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Салют" (ОАО "Салют")
	

	1
	23
	09
	2004
	Награжден орденом "За заслуги перед Отечеством" III степени
	Удостоверение от 10.09.2004 № 00137

	Запись о награждении в трудовой книжке нового образца

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Салют" (ОАО "Салют")
	

	1
	05
	07
	2004
	Награжден ценным подарком за участие в подготовке выставки "Интероптика-2004"


	Приказ от 03.07.2004 № 44-к

	Запись о поощрении в трудовой книжке старого образца и завершение данного раздела при увольнении работника

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Салют" (ОАО "Салют")
	

	1
	15
	03
	2002
	Премирован за перевыполнение плана работы за 1-е полугодие 2001 г.
	Приказ от 15.03.2002 № 32-к

	2
	28
	09
	2004
	Награжден ценным подарком в связи с пятидесятилетием
	Приказ от 23.09.2004 № 76-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника


	

	Исправление ошибочно внесенной записи о награждении

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Салют" (ОАО "Салют")
	

	1
	13
	06
	2004
	Награжден ценным подарком за участие в подготовке выставки "Интероптика-2004"
	Приказ от 10.06.2004 № 18-к

	2
	15
	06
	2004
	Запись за № 1 недействительна. Объявлена благодарность в приказе за участие в подготовке выставки "Интероптика-2004"
	Приказ от 10.06.2004 № 19-к

	Запись о назначении на должность руководителя акционерного общества

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Салют" (ОАО "Салют")
	

	8
	27
	11
	2003
	Назначен на должность генерального директора
	Протокол от 25.11.2003 № 3, приказ от 27.11.2003 № 189-к

	Запись о назначении на должность руководителя государственного унитарного предприятия

	
	
	
	
	Государственное унитарное предприятие "Металлист"  (ГУП "Металлист")
	

	7
	03
	08
	2004
	Назначен на должность генерального директора
	Приказ от 02.08.2004 № 93-к(


	Запись о назначении на должность руководителя общества с ограниченной ответственностью

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Стелла" (ООО "Стелла")
	

	12
	01
	07
	2004
	Назначен на должность генерального директора
	Протокол от 30.06.2004 № 4, приказ от 01.07.2004 № 81-к

	Запись о переводе на должность руководителя акционерного общества работника, ранее принятого в организацию

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Родник-Софт" (ЗАО "Родник-Софт")
	

	10
	05
	12
	2003
	Прият на должность заместителя директора
	Приказ от 03.12.2003 № 3-к

	11
	31
	08
	2004
	Переведен на должность директора
	Протокол от 25.08.2004 № 4, приказ от 31.08.2004 № 81-к

	Запись о работе по совместительству (внешнему) руководителя организации

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Графит-М" (ООО "Графит-М")
	

	5
	25
	10
	2003
	Назначен на должность директора
	Протокол от 23.10.2003 № 5, приказ от 25.10.2003 № 111-к

	6
	02
	08
	2004
	Принят на работу по совместительству в Общество с ограниченной ответственностью "Домохим" (ООО "Домохим") на должность коммерческого директора
	Приказ ООО "Домохим" от 15.07.2004 № 34-к

	7
	08
	10
	2004
	Уволен с работы по совместительству в ООО "Домохим" по собственному желанию, пункт 3 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации.
	Приказ ООО "Домохим" от 01.10.2004 № 67-к

	Запись об увольнении руководителя организации

	15
	25
	06
	2003
	Уволен по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 25.06.2003 № 48-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника
	

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Уралсвязь" (ОАО "Уралсвязь")
	

	16
	28
	06
	2003
	Назначен на должность генерального директора
	Протокол от 25.06.2004 № 3, приказ от 27.06.2004 № 43-к

	17
	06
	09
	2004
	Уволен в связи с принятием собранием акционеров решения о досрочном прекращении трудового договора, пункт 2 статьи 278 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 06.09.2004 № 89-к

	
	
	
	
	Инспектор отдела кадров                    Подпись   

Подпись работника


	

	Оформление дубликата трудовой книжки по последнему месту работы

	
	
	
	
	Общий трудовой стаж 15 лет 7 месяцев 3 дня, непрерывный трудовой стаж 12 лет 4 месяца 2 дня
	

	
	
	
	
	Завод стальных конструкций
	

	1
	04
	05
	1988
	Принят в цех № 1 техником-технологом
	Приказ от 04.05.88 № 14-к

	2
	06
	10
	1988
	Переведён в цех № 2 на должность инженера
	Приказ от 15.10.88 № 31-к

	3
	04
	08
	1991
	Уволен по собственному желанию, статья 31 КЗоТ РСФСР
	Приказ от 04.08.91 № 23-к

	
	
	
	
	Товарищество с ограниченной ответственностью "Стройтех" (ТОО "Стройтех")
	

	4
	13
	02
	1992
	Принят в технический отдел на должность инженера
	Приказ от 12.02.92 № 7-к

	
	
	
	
	Товарищество с ограниченной ответственностью "Стройтех" в17.06.95 преобразовано в общество с ограниченной ответственностью "Строитель" (ООО "Строитель")
	

	5
	23
	03
	1996
	Уволен по собственному желанию, статья 31 КЗоТ РСФСР
	Приказ от 22.03.96 № 19-к

	
	
	
	
	Закрытое акционерное общество "Светотехника" (ЗАО "Светотехника"
	

	6
	08
	04
	1996
	Принят на должность заместителя главного инженера
	Приказ от 07.04.96 № 22-к

	7
	30
	06
	2004
	Уволен по сокращению штатов, пункт 2 статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 30.06.2004 № 31-к

	
	
	
	
	Инспектор по кадрам                           Подпись   

Подпись работника
	

	
	
	
	
	
	


	Оформление дубликата трудовой книжки работнику организации при утере книжки по вине организации

	Титульный лист трудовой книжки

	
	Гос. герб России                                           Дубликат

	
	                                          Трудовая книжка

                                                  ТК № 0595527

	
	Фамилия _____Куроедова_____________________

	
	Имя _________Ирина________________________

	
	Отчество ___Владимировна___________________

	
	Дата рождения ___14.05.1979__________________

	
	Образование ___высшее_профессиональное_____

	
	___________________________________________

	
	Профессия, специальность _экономист_________

	
	____________________________________________

	
	Дата заполнения "_27_" ___сентября__ 20_04_ г.

	
	Подпись владельца книжки ___________________

	
	                                        Подпись лица,

                           ответственного за ведение трудовых книжек

	
	                     ________________________________

                                           (разборчиво)



	
	
	
	
	Общий и непрерывный трудовой стаж 2 года 6 месяцев 9 дней
	

	
	
	
	
	Открытое акционерное общество "Дизайн-М" (ОАО "Дизайн-М")
	

	1
	14
	03
	2002
	Принята в канцелярию на должность секретаря
	Приказ от 14.03.2002 № 21-к

	2
	18
	04
	2004
	Уволена по соглашению сторон, пункт 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации
	Приказ от 17.04.2004 № 11-к

	
	
	
	
	Инспектор по кадрам                           Подпись   

Подпись работника
	

	
	
	
	
	Общество с ограниченной ответственностью "Дизайн-студия" (ООО "Дизайн-студия")
	

	3
	23
	04
	2004
	Принята в секретариат на должность секретаря-референта


	Приказ от 22.04.2004 № 21-к
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( Приказ о назначении руководителя государственного унитарного предприятия издает вышестоящая организация.





